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Инструкция для аккредитации представителей СМИ 
 
Подать заявку на аккредитацию могут российские СМИ с действительной 
регистрацией, пресс-службы, иностранные средства массовой информации, 
аккредитованные при Министерстве иностранных дел России, блогеры с 
аудиторией не менее 100 тысяч подписчиков в социальных сетях 
«Вконтакте», «Одноклассники», «RUTUBE», «Telegram» или «YouTube». 
 

Аккредитация проходит в два этапа: 
1. Оформление заявки 

Одно средство массовой информации может подать одну заявку на 
аккредитацию. 
 
На странице «Для СМИ» расположена форма приема заявок от 
медиаорганизаций, где необходимо заполнить все обязательные поля. 
 
Обращаем внимание на обязательные документы. 
Российские телекомпании, информационные агентства, сетевые издания, 
печатные издания, радио при подаче заявления на аккредитацию должны 
предоставить: 

• скан подписанной заявки на аккредитацию на официальном бланке 
компании. Скачать заявку можно по ссылке. Заполните все 
необходимые данные, укажите список аккредитуемых сотрудников, 
подпишите у руководителя организации, а также поставьте печать при 
наличии.  

• скан свидетельства о действующей регистрации СМИ в Федеральной 
службе по надзору в сфере связи, информационных технологий и 
массовых коммуникаций. 

Иностранные СМИ, а также блогеры и пресс-службы должны предоставить: 
• скан подписанной заявки на аккредитацию на официальном бланке 

компании. Заполните все необходимые данные, укажите список 
аккредитуемых сотрудников, подпишите у руководителя организации, 
а также поставьте печать при наличии. 

 
Учитывайте следующие должности и квоты при заполнении заявки: 

• телекомпания — до 20 человек, включая главного редактора, 
корреспондента, оператора, технического персонала; 

• информационное агентство — до 20 человек, включая главного 
редактора, корреспондента, фотографа, оператора, технического 
персонала; 
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• сетевое издание — до 18 человек, включая главного редактора, 
корреспондента, фотографа, оператора; 

• печатное издание — до 14 человек, включая главного редактора, 
корреспондента, фотографа; 

• радио — до 8 человек, включая главного редактора, корреспондента, 
технического персонала; 

• пресс-служба — до 5 человек, включая пресс-секретаря, 
корреспондента, фотографа, оператора, технического персонала; 

• блог — до 3 человек; 
Пожалуйста, указывайте личный электронный адрес лица, ответственного за 
аккредитацию от организации. Если заявка организации будет подтверждена, 
на эту электронную почту придет доступ в личный кабинет в системе 
аккредитации, где необходимо внести данные сотрудников. 
 

2. Заполнение персональных анкет в системе аккредитации 
 
На адрес электронной почты ответственного лица за аккредитацию, 
указанный при регистрации на первом этапе, будет отправлен логин и пароль 
для доступа в личный кабинет медиаорганизации в системе аккредитации. 
 

Лицо, ответственное за аккредитацию, заполняет анкету на каждого 
направляемого представителя своей компании из списка сотрудников, ранее 
заявленных на первом этапе. При изменении состава сотрудников просим 
направлять обновленную заявку на почту media_services@russia.ru. 
Обратите внимание, личные данные не сохраняются до момента отправки 
анкеты на рассмотрение. 
Рекомендуем заполнять все поля последовательно, а также указать в 
персональных анкетах личные электронные адреса, телефоны сотрудников. 
Это необходимо для получения информационных рассылок о пресс-
активностях. 
 
Отправить на рассмотрение персональную анкету необходимо 
заблаговременно, не менее чем за 10 дней до планируемого визита на 
Выставку.  
 

Размещение 
В дни проведения Выставки аккредитованные представители СМИ могут 
выбрать официальные отели СМИ — Cosmos Moscow VDNH Hotel 3*, 
Novotel Москва Центр 4* или размещение в иных местах проживания. 
Отметим, что проживание представители СМИ оплачивают самостоятельно. 
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При выборе официального отеля СМИ предоставляется специальный тариф 
для аккредитованных представителей СМИ. 
 

Объект 
размещения 

Проживание в 
одноместном 
стандартном 
номере  

Проживание в 
двухместном 
стандартном 
номере  

Размещение 
дополнительного 
гостя в номере на 
отдельной 
кровати  

Cosmos Moscow 
VDNH Hotel 3* 
(пр. Мира, 150)  

от 5 000 
руб./сут.* 

от 5 900 
руб./сут.* 

1 800 руб./сут.* 

Novotel Москва 
Центр 4* 
(ул. Новослободская, 
23) 

от 6 500 
руб./сут.* 

от 7 500 
руб./сут.* 

1 400 руб./сут.* 

 

*Стоимость проживания в отелях носит динамический характер и зависит от 
текущей загруженности отеля.  
 

Для бронирования размещения отправьте заполненную заявку на 
почту media_services@russia.ru не менее чем за 14 дней до планируемой 
даты заезда. Также заявку можно оформить в свободной форме, указав в 
письме даты заезда и выезда, количество человек, тип размещения 
(одноместный, двухместный номер). Отправить заявку на бронирование 
размещения можно без подтверждения персональной анкеты.  
Для оформления с вами дополнительно свяжется официальный оператор 
Международной выставки-форум "Россия" агентство «Summit».  
Обращаем внимание на то, что количество мест в отеле ограничено. 
 

По вопросам аккредитации и медиасервисов: 
media_services@russia.ru  
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